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Wir unterstitzen ein renommiertes Unternehmen im Bereich Sicherheits- und
Finanzdienstleistungen bei der Suche nach einer erfahrenen und engagierten Persdnlichkeit fur
die Position als Teamleader HR Services. In dieser Rolle ibernimmst du die Leitung eines Teams
und bist verantwortlich fur die reibungslose Abwicklung der Lohnverarbeitung sowie fur die
kontinuierliche Optimierung der HR-Services.

Arbeitsort Zurich-Kloten, Pensum 100%.

Teamleader HR-Services (a)

Aufgabenbereich

* Fachliche und personelle Fihrung des HR Services & Payroll-Teams

* Verantwortung fur die termingerechte und korrekte Abwicklung der monatlichen
Lohnverarbeitung fur alle Mitarbeitenden inkl.

* Sozialversicherungen, Quellensteuer und Jahresendarbeiten

¢ Sicherstellung der Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben (Arbeitsrecht,
Sozialversicherungen, Quellensteuer etc.)

* Ansprechperson fur Fihrungskrafte und Mitarbeitende in allen Fragen rund um Payroll und
Sozialversicherungen



* Zusammenarbeit mit internen und externen Stakeholdern (Versicherungen, Behdrden,
Wirtschaftsprufer etc.)

» Uberwachung und Optimierung der Payroll- und HR-Prozesse inkl. Digitalisierung und
Automatisierung

* Sicherstellung einer hohen Datenqualitat und Pflege der HR-Systeme

* Mitarbeit in HR-Projekten sowie Unterstutzung bei der Weiterentwicklung der HR-Services

Idealprofil

* HR-enthusiastische Personlichkeit mit einer herzlichen und entwicklungsorientierten
Einstellung

* Hohe Selbstandigkeit, Leistungsfahigkeit und ein ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein
» Effektive und sehr exakte Arbeitsweise

* Praxiserprobtes Fachwissen mit mindestens 5 Jahren Erfahrung im HR-Bereich

* FUhrungserfahrung

* HR-Fachausweis oder eine dhnliche Weiterbildung

* Franzosisch- und/oder Italienischkenntnisse erwinscht

Was dich erwartet

* Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld
* Modglichkeit zur Mitgestaltung und Weiterentwicklung der HR-Services
* Moderne Arbeitsmittel und ein kollegiales Team

* Attraktive Anstellungsbedingungen

Jetzt bewerben
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